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STATAL DE SANIDAD VEGETAL DE NAYARIT

El Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Nayarit (CESAVENAY), como Organismo
Auxiliar (OA) de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion (SAGARPA) en cumplimiento al procedimiento establecido en el Articulo
Sexagesimo Septimo de los Lineamientos Técnicos Especificos para la Ejecucion y
Operacion del Programa de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria, en su capitulo Décimo
Segundo “Estructura Operativa”, convoca a Licenciados en Economia, Contaduria o en
Administracién de Empresas, Ingeniero Agronomo con especialidad en Administracion
Agricola o Economia Agricola o Técnico en Contaduria, Administracion o Psicologia, al
proceso de seleccion de personal para prestar sus servicios en el CESAVENAY, conforme
a las siguientes bases:

| NOMBREDELAVACANTE | PROYECTO | Ne.DE |
| | VACANTES

|| AUXILIAR ADMINISTRATIVO ~ CESAVENAY
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PERFIL Y REQUISITOS DEL CARGO

» Ser Licenciado en Economia, Contaduria o en Administracién de Empresas,
Ingeniero Agrénomo con especialidad en Administracion Agricola o
Economia Agricola o Técnico en Contaduria, Administracién o Psicologia.
Experiencia de seis meses en actividades de finanzas, contabilidad o
administracion.

Manejo de herramientas computacionales: office y bases de datos.
Presentar constancias en las areas de conocimiento comprobable.
Presentar y aprobar el examen técnico.

Tener disponibilidad para viajar.

Contar con disponibilidad de horario para cumplir con los compromisos
relacionados con el drea de trabajo.

No estar desempefiando ofro cargo y/o funciones dentro del Gobierno
Federal, Estatal o Municipal u otra institucion Gubernamental y no
Gubernamental, una vez que se notifique de su aceptacion en el
CESAVENAY, que interfiera con el cumplimiento de sus funciones y horario

establecido.
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Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el Programa”
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ETAL DE NAYARIT

egetal de Nayarit
FUNCIONES DEL CARGO (Atribuciones y responsabilidades)

Contabilizar los comprobantes de ingresos y egresos del CESAVENAY:
Actualizar los inventarios y resguardos de los bienes asignados a los
CESAVENAY;

Participar en la elaboracion y seguimiento financiero de los Programas de
Trabajo;

Dar seguimiento al estado de cuenta de los ingresos y egresos de cada OA,
para cada uno de los Programas de Trabajo por aportante;

Integrar la informacién para la elaboracién de los informes mensuales y
trimestrales fisicos y financieros:

Desarrollar las actividades que disponga el Coordinador Administrativo del
CESAVENAY en materia de seguimiento a los recursos;

Ingresar oportunamente la informacion financiera en los sistemas informaticos
que se disponga, y

Participar en eventos de capacitacién organizados por el Servicio Nacional de
Sanidad, Inocuidad y Calidad Agroalimentaria (SENASICA) y ofras
instituciones del sector, en la cual se debera aprobar la evaluacion
correspondiente.

Comiteé Estatal
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TEMARIO
* Lineamientos Técnicos Especificos para la Ejecucion y Operacion del
Programa de Sanidad e Inocuidad 2017. — www.senasica.gob.mx
¢ Reglas de Operacion 2017 de la SAGARPA .-
www.sagarpa.gob.mx/.../2016/Reglas_Operacion_201 7/_sagarpa
¢ Primer Curso de Contabilidad.- Elias Lara Flores
Fundamentos de Control Interno.- http://iwvww.Isf.com.ar/libros/57

La informacién normativa esta disponible en la pagina

Vo

“ i . i y o o — 2 a
Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el Programa

2




TAL DE SANIDAD VEGETAL DF NAYARIT

Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Nayarit
'CONVOCATORIA

PROCESO DE SELECCION

1. REQUISITOS PARA PARTICIPAR

Podran participar todos aquellos profesionistas que cumplan completamente con los
requisitos del perfil del puesto y estén dispuestos a asumir el cumplimiento de las
funciones del cargo.

No podran participar en el proceso, los profesionistas que se encuentren en los
supuestos siguientes:

v Personas que estén inhabilitadas de sus funciones por la Secretaria de la Funcién
Publica.

v Personas que hayan sido dadas de baja de otro Organismo Auxiliar, por su
comportamiento inadecuado.

v Personas que hayan iniciado, concluido o no, un procedimiento de demanda en
cualquier Organismo Auxiliar de Sanidad Vegetal a nivel nacional.

2. DOCUMENTACION REQUERIDA

v Solicitud de trabajo, legible debidamente completada.

v Curriculum vitae actualizado, con documentacién comprobatoria de experiencia y
formacién profesional.

v" Carta de antecedentes no penales (en la etapa de entrevista).

3. REGISTRO DE ASPIRANTES

A partir de la emision de la presente Convocatoria y hasta el dia 08 de Septiembre de
2017 en la Oficina del del Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Nayarit, ubicado en
Esteban Baca Calderon # 73 C, Col. Caja de Agua , Tepic, Nayarit; C.P. 63158,
Teléfonos: 311 133-49-20 o 311-133-49-09 Ext. 103 o al correo electrénico
recursoshumanos@cesavenay.org.mx; de lunes a viernes con horario de 08:00 a 16:00
horas.

Interesados foraneos, podran inscribirse via telefonica; previo envio de la documentacion
via correo electrénico para verificar que cumpla con el perfil y documentacién requerida, la
cual debera entregarse, en forma fisica, a mas tardar el dia del examen. j//

4. EXAMEN DE CONOCIMIENTOS

12 de Septiembre del 2017 a las 10:00 horas en Ia Sala de Juntas del del Comité Estatal
de Sanidad Vegetal de Nayarit, ubicado en Esteban Baca Calderon # 73 C, Col. Caja de
Agua, Tepic, Nayarit.

"
Este programa es publico, ajenc a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el Programa”
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" COMITE ESTATAL DE SANIDAD VEGETAL DE NAYARIT

Comite Estatal de Sanidad Vegetal de Nayarit
CONVOCATORIA

5. NOTIFICACJ()N DE RESULTADOS
SE NOTIFICARA POR CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES MEDIOS; VIA
TELEFONICA, POR MEDIO DE ESCRITO O CORREQO ELECTRONICO.

6. ETAPA DE ENTREVISTA

SE NOTIFICARA LA FECHA DE LA REALIZACION DE LA ENTREVISTA, POR
CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES MEDIOS; VIA TELEFONICA, POR MEDIO DE
ESCRITO O CORREO ELECTRONICO:

7. DETERMINACION DE ASPIRANTE(S) GANADOR(ES) ,
SE NOTIFICARA POR CUALQUIERA DE LOS SIGUIENTES MEDIOS; ViA
TELEFONICA, POR MEDIO DE ESCRITO O CORREO ELECTRONICO.

8. INICIO DE ACTIVID
SE INDICARA EN LA ETAPA DE ENTREVISTA.

9. SALARIO BRUTO MENSUAL (antes de deducciones a cargo del trabajador).
$8,765.00 (Ocho Mil Setecientos Sesenta y Cinco Pesos 70/100 M. N.).

10. MODALIDAD DE CONTRATACION
Servicios Personales Subordinados (Sueldos y Salarios)

Notas:

1. La documentacion se presentara en original y copia, para su cotejo. La copia debe
ser en hoja tamario carta incluyendo, en su caso, el reverso de los mismos. Los

participantes que no cumplan con el 100% de los requisitos sefialados en

esta Convocatoria, no podran participar en el proceso de seleccién.

2. El personal que sea contratado mantendra una relacion laboral Unica y
exclusivamente con el Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Nayarit, por lo que la
SAGARPA o el SENASICA-DGSV y el Gobierno del Estado no adquiriran
relaciones laborales.

3. Para la etapa de entrevista, solo se convocara a aquellos aspirantes con
calificacion igual o mayor a la minima aprobatoria, los cuales deberan sujetarse a
una entrevista con la Subcomision de Sanidad Vegetal y Vigilancia Epidemiologica

en Sanidad Vegetal, cuyo fallo sera inapelable.

" . P . ”
Este programa es pblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el Programa

4




COMITE ESTATAL DE SANIDAD VEGETAL DE NAYARIT

Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Nayarit
CONVOCATORIA

SISTEMA DE CALIFICACION

La formulacién y evaluacién del examen de conocimientos estara a cargo del Comité
Estatal de Sanidad Vegetal de Nayarit. La aplicaciéon del mismo sera por el personal
técnico y administrativo del mismo Comité en el lugar definido en el proceso de seleccién.

Los resultados de las evaluaciones seran emitidos por el Comité Estatal de Sanidad
Vegetal de Nayarit en un lapso no mayor a cinco dias habiles posteriores al examen y
seran inapelables.

Para seleccionar al candidato a ocupar el cargo, se considerara el porcentaje obtenido de
la sumatoria del examen técnico, formacion profesional, la experiencia profesional y
entrevista, conforme a los siguientes criterios:

,,,,, ___CRITERIOS || VALOR (%)
| Evaluacion Técnica 8
| _Formacion Profesional || 10
. Experiencia Profesional || 15
. Entrevista | 20
. TOTAL 100

La calificacién minima aprobatoria es de 8.0 en escala de 0 a10.

Se declarara desierto el concurso bajo las siguientes circunstancias:
v Cuando no se registre ningtin aspirante al concurso.
v Cuando ninglin aspirante registrado se presente al examen de conocimientos.
" Cuando ningln aspirante obtenga calificacion aprobatoria.

Para mayores informes comunicarse al Comité Estatal de Sanidad Vegetal de
Nayarit, ubicado en Esteban Baca Calderon # 73 C , Col. Caja de Agua , Tepic,
Nayarit; C.P. 63158, Teléfonos: 01 (311) 133-49-20 0 311-133-49-09 Ext. 103 o
al correo electrénico recursoshumanos@cesavenay.org.mx
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» COMITE ESTATAL DE SANIDAD VEGETAL DE NAYARIT

Comiteé Estatal de Sanidad Vegetal de Nayarit
- CONVOCATORIA
Tepic, Nayarit, a 29 de Agosto de 2017.

) GERENTE
DEL COMITE ESTATAL DE SANIDAD VEGETAL DE NAYARIT

”Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el Programa”
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